BUDAPESTI
KOZLEKEDESI
KOZPONT

90/VIG/1 Vezérigazgatoi utasitas

az uzleti titok védelmeérodl

BKK Budapesti Kozlekedési Kézpont telefonszam:  +36 30 774 1000
Zartkorien Miikod6 Részvénytarsasag

cégjegyzékszam: 01-10-046840 web: www.bkk.hu
cim: 1075 Budapest, Rumbach Sebestyén utca | e-mail: bkk@bkk.hu

19-21. iktaté szam: 1167/59-1/2025/1167


mailto:bkk@bkk.hu

90/VIG/1 sz. Vezérigazgatdi utasitas Hatalyos

az uzleti titok védelmerél 2026. januar 1-tél

Tartalomjegyzék

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK .....ooooiit oottt et et e et ee e e eee et eeee e e e eee e ens

1.1 A Szabalyzat hatalya..................ocooiiii
1.2. ErtelmMez0 FeNAEIKEZESEK ........eveeeeeeeeeeeeee et eee et e et e e et e e e e et e e eee et e e e e eeeeeeaanaanan

1.3. Kapesolddo szabalyzatok ...
2. RESZLETES SZABALYOK ......cooouiiiiiiiiiiiiet ittt

2.1. Titokkezelési alapelvek.................ooo
2.2. Védett adattiPuSOK ...........ooooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiceeeee e

2.3. Eljarasi szabalyok ...
3. ILLETEKESSEG, FELELOSSEG, HATASKOR.......c.cccotiiotiioeeeeee ettt
4, ZARO RENDELKEZESEK .........cccooiotiuiiiitieeeee et te et et ie et sa ettt te ettt et eassasaseteassaesn e

5. MELLEKLETEK, NYOMTATVANYOK .......ociiioeoeoeoeeee oot et eee oot e e aen s eeeeeeeeen e 10

BUDAPESTI
KOZLEKEDESI 2/10
KOZPONT



90/VIG/1 sz. Vezérigazgatdi utasitas Hatalyos

az uzleti titok védelmerél 2026. januar 1-tél

BEVEZETES

Jelen vezérigazgatoi utasitas (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a BKK Budapesti Kozlekedési
Kézpont Zartkdriien MUkddd Részvénytarsasag (a tovabbiakban: BKK vagy Tarsasag)
mikodése soran keletkez6 vagy birtokaba kerul§ olyan adatok, informaciok azonositasa,
amelyek a vonatkozo jogszabalyi elGirasoknak megfeleléen kiemelt védelmet élveznek, igy
azok kezelésére is kulon eljarasi szabalyok megalkotasa szikséges. A Szabalyzat
meghatarozza ezen adatkoroket, valamint az ezek nyilvantartasaval, felhasznalasaval
kapcsolatos szabalyokat és felel6sségi kdroket, szem el6tt tartva a Tarsasag mikdodése

atlathatésaganak biztositasat.

A Szabalyzat a Polgari Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. toérvény (a tovabbiakban: Ptk.), az
informaciods 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szold 2011. CXII. térvény (a
tovabbiakban: Info tv.), az Gizleti titok védelmérél szél6 2018. évi LIV. térvény (a tovabbiakban:
Utv.), a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.),
Magyarorszag kiberbiztonsagarol szoloé 2024. évi LXIX. térvény (a tovabbiakban: Kibertv.), a
kritikus szervezetek ellenallé képességérél szold 2024. évi LXXXIV. térvény (a tovabbiakban:
Krsztv.), valamint az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivl
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet; a tovabbiakban: GDPR) vonatkozé
rendelkezéseivel Gsszhangban, Budapest Févaros Onkormanyzata Kozgyllésének az
atlathatdo mikodésrél szolo 17/2025. (V1. 12.) dnkormanyzati rendeletében foglaltak alapjan

készult.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A Szabalyzat hatalya

1) Jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a BKK altal barmely célbdl kezelt Uzleti titoknak,

vagy mas, torvény altal védett titoknak mindsulé adatra.

2) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasag valamennyi szervezeti egységére, a
Tarsasag 6sszes munkavallaléjara, tovabba a Tarsasaggal munkavégzésre iranyulé egyéb

jogviszonyban allé személyekre.
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1.2. Ertelmez6 rendelkezések
3) Jelen Szabalyzat alkalmazasaban:

a) uzleti titok: a gazdasagi tevékenységhez kapcsolédé minden nem kdzismert vagy az
érintett gazdasagi tevékenységet végz6 személyek szamara nem kdnnyen hozzaférhetd olyan
tény, tajékoztatas, egyéb adat és az azokbodl készilt dsszeallitas — ideértve az Utv.-ben
meghatarozott know-how-t is —, amelynek illetéktelenek altal térténé megszerzése,
hasznositasa, masokkal valo kézlése vagy nyilvanossagra hozatala a jogosult jogos pénziigyi,
gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve, hogy a titok megdérzéseével
kapcsolatban a vele jogszerlien rendelkezé jogosultat felrohatésag nem terheli.

b) egyéb torvény altal védett titok: az Uzleti titok koérén kivil esé olyan adat, informacio,
amely mas térvény alapjan védett informaciénak minésul.

c) Védett Titok: egylttesen jelenti az Gzleti titkot, valamint az Gzleti titok korén kivul esé
olyan adatot, informaciét, amely mas térvény alapjan védett informacionak min8sdal.

d) adatgazda szervezeti egység: a BKK azon igazgatdésagai, osztalyai és szakterlletei,
amelyeknek az adott adattipus kezelése targyanal fogva feladatkorébe tartozik.

e) szervezeti egység vezetdje: igazgato, vezetd (osztaly tekintetében), szakterdleti vezetd.

4) A jelen Szabalyzatban alkalmazott kifejezéseket és rendelkezéseket a Tarsasag egyéb

szabalyzataival és a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban kell értelmezni.

1.3. Kapcsoldédo szabalyzatok

o A BKKZrt. személyes adatkezelési és adatvédelmi szabalyzatardl sz6l6 vezérigazgatdi

utasitas
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2. RESZLETES SZABALYOK

2.1. Titokkezelési alapelvek

5) Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mingsil UGzleti titoknak a kdzponti és a helyi
onkormanyzati koltségvetés, illetve az eurépai unidés tamogatas felhasznalasaval,
koltségvetést érint¢ juttatassal, kedvezménnyel, az allami és Onkormanyzati vagyon
kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel,
annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos
adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kulén
torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az
olyan adatokhoz — igy kllénésen a védett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek
megismerése az Uzleti tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna,
feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg a kodzérdekbdl nyilvanos adat megismerésének
lehet6ségét.

6) Az 5) pontban foglaltak értelmében a BKK tekintetében Uzleti titoknak kizarolag a
harmadik fél altal szerz6déses jogviszony keretében szolgaltatott olyan adatok mindstilnek,
amelyeknek Uzleti titok jellegét a szerzddéses partner egyértelmiien, mar az adat
szolgaltatasakor, az uzleti titokként kezelend6 adatok pontos megjeldlésével jelezte.

7) A BKK tevékenyége soran egyéb, torvény altal védett titkok is keletkezhetnek, vagy azok
a Tarsasag birtokaba kerulhetnek, igy azok kezelésére szikségszerien sor kerul.

8) Az egyéb torvény altal védett titkok is — a vonatkozé jogszabalyi kereteken belll — tzleti
titokként kezelenddk.

9) Technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval szikséges biztositani az uzleti
titkok és egyéb torvény altal védett titkok megfelel6 biztonsagat, az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet is ideértve. Ennek részletszabalyait a vonatkozo bels6 szabalyzatok

hatarozzak meg.
2.2. Védett adattipusok
10) A Tarsasag a kovetkez6 adattipusokat tekinti Védett Titoknak:

a) azInfotv. 27. § (5) bekezdése szerinti dontés megalapozasat szolgal6 adatok,

b) kdézbeszerzések esetében a Kbt. 44. § (1) bekezdése szerinti adatok (gazdasagi szerepld

altal Uzleti titokként vagy védett ismeretként megjeldlt adat, informacio),
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c) aKibertv. 16. §-a szerinti kiberbiztonsagi audithoz kapcsolédd dokumentacio,
d) aKrsztv. 19. §-a szerinti ellenallé képességi terv és ellenallé képességi matrix,
e) a GDPR szerinti személyes adatok,

f) beszerzések és egyéb szerzddéses jogviszony keretében az Utv. 2. § 2. pontja szerinti

jogosult altal megjelélt Gzleti titok.

2.3. Eljarasi szabalyok

11) A Védett Titoknak minésulé adatokrdl, informacidkrél az adatgazda szervezeti egység
vezet nyilvantartast a beazonositashoz szikséges paraméterek szerint. Kivételt képeznek ez
alél a Tarsasag kezelésében lévé GDPR szerinti személyes adatok, amelyekrél a Compliance

Osztaly vezet adatkezelési nyilvantartast.

12) Az adatgazda szervezeti egység a nyilvantartasat évente koteles fellilvizsgalni, amely
soran megvizsgalja a Védett Titoknak mindsitéshez sziikséges feltételek fennallasat, igy
kilonésen a védelmi idétartamokat, amelyek — f&szabaly szerint, jogszabaly eltérd

rendelkezése hianyaban — a 10) pont:

- a) alpontja esetében az adat keletkezésétdl szamitott 10 évig,

- b) alpontja esetében a gazdasagi szereplé altal meghatarozott idépontig, ennek
hianyaban pedig meghatarozatlan ideig,

- ¢) alpontja esetében meghatarozatlan ideig,

- d) alpontja esetében a kritikus szervezetként valé kijeldlés hatésag altal torténé
visszavonasaig allnak fenn,

- e) alpontja esetében a BKK mindenkor hatalyos személyes adatkezelési és
adatvédelmi szabalyzatdban foglaltak az iranyaddék az adatok torlésére vagy
anonimizalasara vonatkozdan,

- f) alpontja esetében a jogosult altal meghatarozott ideig allnak fenn.

13) A nyilvantartas éves fellilvizsgalatanak hataridében torténd elvégzése az adatgazda
szervezeti egység vezetdjének a feleléssége. A Compliance Osztaly altal vezetett, GDPR
szerinti személyes adatokat tartalmazé adatkezelési nyilvantartast a Compliance Osztaly a
BKK mindenkor hatalyos személyes adatkezelési és adatvédelmi szabalyzataban foglaltak

szerint vizsgalja felll és szikség szerint pontositja.
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90/VIG/1 sz. Vezérigazgatdi utasitas Hatalyos
az uzleti titok védelmerél 2026. januar 1-tél

14) A Védett Titok kizardlag az adatgazda szervezeti egység tevékenysége soran, valamint a
kapcsolddé szerzédéses jogviszonyok keretében hasznalhaté fel. A Védett Titok Tarsasagon
bellli egyéb felhasznalasara kizardlag az adatgazda szervezeti egység vezetdjének irasos

engedélyével kerilhet sor.

15) A Tarsasagon bellili egyéb felhasznalas soran az adatgazda szervezeti egység az adatok
atadasa el6tt koteles gondoskodni réla, hogy a Védett Titkot tartalmazd dokumentum —

fuggetlendl annak formatumatoél — egyértelmien tartalmazza a kdvetkez6 figyelemfelhivast:
,Védett Titkot tartalmazé dokumentum — kizarélag bels6 hasznalatra!”.

16) A Védett Titok engedély nélkili felhasznalasa, nyilvanossagra hozatala, vagy illetéktelen
személy részére torténd rendelkezésre bocsatasa, tovabba jelen Szabalyzat megsértése
esetén — munkavallaloi kotelezettségszegés alapos gyanuja mellett — az adatgazda szervezeti
egység vezetdje a mindenkor hatalyos Kollektiv Szerz6dés szerinti kotelezettségszegési

eljarast kezdeményez az érintett munkavallaléval szemben.
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3. ILLETEKESSEG, FELELOSSEG, HATASKOR
Ssz Feladatok, tevékenységek Adatgazda Jogi lgazgatdésag
1 védett  titoknak  mindsul6  adatokrol v
' nyilvantartas vezetése
2. Nyilvantartas éves felllvizsgalata \%
3 Gzleti titokrol sz6l6 szabalyzat éves v

felllvizsgalata
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4. ZARO RENDELKEZESEK

17) Ajelen Szabalyzat 2026. januar 1-én lép hatalyba, azzal, hogy azon adatgazda szervezeti
egységek, amelyek még nem rendelkeznek a 11) pont szerinti nyilvantartassal, legkésébb a
Szabalyzat hatalybalépését kdvetd 30 napon belll kdtelesek elkésziteni azt.

18) A Szabalyzat elkészitéséért, felllvizsgalataért és aktualizalasaért a jogi igazgato a felelés.

Budapest, 2025.12.10.
Diészegi Agnes s.k.
ugyfélkapcsolati és értékesitési vezérigazgato-helyettes
vezérigazgatod helyettesitési jogkorében eljarva

BKK Zrt.
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5. MELLEKLETEK, NYOMTATVANYOK

A jelen szabalyzat nem tartalmaz mellékleteket, nyomtatvanyokat.
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